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В рекомендациях отражены основные  требования по оформлению курсовой работы.
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Введение

Курсовая работа представляет собой вид учебно-исследовательской самостоятельной работы студентов, выполняемой в пределах часов, отводимых учебным планом для овладения учебным материалом в свободное от обязательных аудиторных занятий время.

Курсовая работа также является специфической формой учебной деятельности по практической подготовке студентов к профессиональной деятельности и занимает центральное место в системе самостоятельной работы студента

Курсовая работа способствует формированию у студента навыков самостоятельного научного творчества, повышению его теоретической и профессиональной подготовки, лучшему освоению учебного материала.

Выполняется курсовая работа на заключительном этапе изучения учебной дисциплины.

1 Цели курсовой работы

Написание курсовой работы студентами преследует следующие цели: освоение основного вида профессиональной деятельности; организация работы структурного подразделения и соответствующих общих (ОК) и профессиональных (ПК) компетенций:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Понимать и анализировать вопросы ценностно-мотивационной сферы.

ОК 3. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 4. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, в том числе ситуациях риска, и нести за них ответственность.

ОК 5. Проявлять психологическую устойчивость в сложных и экстремальных ситуациях, предупреждать и разрешать конфликты в процессе профессиональной деятельности.

ОК 6. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 7. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 11. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ПК 1.1. Юридически квалифицировать факты, события и обстоятельства. Принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом.

ПК 1.2. Обеспечивать соблюдение законодательства субъектами права.

ПК 1.3. Осуществлять реализацию норм материального и процессуального права.

- систематизация и закрепление теоретических знаний полученных в результате изучения дисциплины;

- углубление теоретических знаний в соответствии с заданной темой;

- формирование умений применять теоретические знания при решении поставленных вопросов;

- формирование умений использовать справочную, нормативную и правовую документацию;

- развитие творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;

- развитие у будущих специалистов видеть перспективы действующего законодательства;

- подготовка к государственной итоговой аттестации.

В результате написания курсовой работы ожидается, что студенты продемонстрируют:

-  умение исследовать информацию из подобранных литературных источников для рассмотрения проблемы;

- способность обоснования актуальности и значимости по теме исследования;

- способность анализировать и обобщать информацию по проблеме на основе проведенных исследований;

- способность подводить итоги и делать выводы и предложения  в результате проделанной работы.

2   Общие требования к содержанию и оформлению курсовой работы
2.1. Структура курсовой работы
Рекомендуется следующая структура курсовой работы

- титульный лист (см. Приложение А),  

- содержание (см. Приложение Б), 

- введение, 

- основная часть, 

- заключение, 

- список использованных источников (Приложение В),

- приложения (см. Приложение Г).  

Требования к оформлению титульного листа. Титульный лист оформляется в соответствии с приложением А.

Объем курсовой работы должен составлять не менее 20 и не более 30 страниц печатного текста.

шрифт – Times New Roman, 14 кегль;
межстрочный интервал – 1,5 (полуторный);

выравнивание текста — по ширине;

нумерация страниц — сквозная, внизу страницы (по центру или справа), титульный лист не нумеруется.

Грамматические и синтаксические ошибки, сокращение слов недопустимы.

Курсовая работа выполняется на листах формата А4 (297х210). Поля рабочих страниц  курсовой работы должны быть одинаковыми и равны: 

слева -30 мм

справа – 10 мм

сверху – 20 мм

снизу 20 мм.

Плотность текста должна быть одинаковой. Не допускается подчеркивание слов, фраз.

Опечатки, описки и графические неточности рекомендуется исправлять белой краской или корректором и нанесением на том же месте исправленного изображения машинописным способом или от руки чернилами черного цвета.

Каждый раздел должен начинаться с новой страницы и иметь номер (арабскими цифрами) и заголовок. Раздел рекомендуется разбивать на подразделы. Наименования разделов и подразделов должны соответствовать наименованиям, приведенным в содержании и быть по возможности коротким. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносов слов в заголовках не допускается. Заголовки разделов помещаются с красной строки, печатать строчными буквами, начиная с прописной, без точки в конце. Заголовки разделов отделяются от текста сверху и снизу одним интервалом (клавиша Enter).

Текст курсовой работы разбивается на абзацы, которые следует писать с красной строки. Абзацами выделяют обособленные по смыслу части текста.

Все листы работы должны быть скреплены или сброшюрованы в папке-скоросшивателе.

Все разделы курсовой работы должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязаны.

2.2. Содержание курсовой работы
Содержание курсовой работы оформляется на второй странице, с нее же и начинается нумерация, с цифры 2. В содержании указываются все структурные элементы курсовой работы с указанием номеров страниц. Рекомендуется размещать содержание на одной странице. Образец оформления страницы содержания приведен в приложении Б. Номера страниц приложений не указываются.

2.3. Введение курсовой работы
Введение пишется объемом 1-2 страницы, не менее 1 страницы. Во введении приводится обоснование актуальности выбранной темы, определяется объект, предмет и методы исследования, проведенного в работе, формулируются цель и задачи исследования, приводится характеристика источников информации, структура работы.
Введение структурно состоит из следующих элементов:

1) актуальность темы;

2) цель работы;

3) задачи работы;

4) объект работы;

5) предмет работы;

6) гипотеза (при необходимости);

7) используемые методы исследования в работе;

8) теоретическая значимость работы;

9) практическая значимость работы.

Актуальность темы исследования обусловлена следующими факторами:

· восполнение каких-либо пробелов в науке;

· дальнейшее развитие проблемы в современных условиях;

· обобщение накопленного опыта;

· суммирование и продвижение знаний по основному вопросу;
· постановка новых проблем с целью привлечения внимания общественности.
 
2.4. Основная часть курсовой работы
Основная часть пишется в объеме, пропорционально общему требованию (не менее 20 и не более 30 страниц) с учетом объемов структурных элементов курсовой работы, без учета приложений. На пример, если вся работа состоит из 25 листов, (титульный лист — 1, содержание 1 лист, введение из 2 листов, заключение из 2 листов, список использованных источников из 2 листов), то основная часть разместится на 17 листах.

 Основная часть работы должна состоять минимум из двух разделов. Первый раздел носит теоретический характер. В ней автор определяет методологические и теоретические основы исследуемой проблемы. Для этого:

· изучает и делает обзор теоретического материала по изучаемой теме;

· рассматривает представленные в источниках права и литературе точки зрения ученых, юристов, доцентов, профессоров и пр. по изучаемому вопросу, выявляет противоречия, критически оценивает представленные взгляды на освещаемый вопрос.

В ходе такого размышления над литературными источниками формируется собственная точка зрения на предмет и объект исследования, приобретаются навыки подбора аргументов для доказательства своих позиций по тем или иным вопросам.

Используемые термины и формулы должны быть общепринятыми и приводиться со ссылкой на автора. 
Второй раздел носит практический характер. В нем отражается решение актуальных проблем выбранной темы, определяются неизвестные, не исследованные стороны темы, возможные положительные или отрицательные влияния рассматриваемого вопроса на развитие норм гражданского права и гражданского процесса в целом. Во втором разделе студентом подробно раскрывается цель курсовой работы — желаемый результат, который планируется достичь в итоге работы.

2.5.  Оформление текста курсовой работы

Текст курсовой работы оформляется с учетом положений пункта 2.1 настоящих Методических рекомендаций.
Оформление перечислений:
Содержащиеся в тексте перечисления печатаются после двоеточий, перед двоеточием должно стоять обобщающее слово. Перечисления печатаются с абзаца. 

Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте работы на одно из перечислений, строчную букву (за исключением ё, з, о, г, ь, й, ы, ъ), после которой ставится скобка. 

При дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка. 
В конце перечислений ставят точку с запятой. 
Оформление таблиц:
Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. В тексте работы должна быть ссылка на таблицу (например: см. Таблицу 1).

Наименование таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Наименование таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в одно строку с ее номером через тире. 

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Например, «Таблица 1 – Популярность марок мобильных телефонов среди студентов колледжа».
При большом количестве таблиц допускается нумерация в пределах таблиц. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера в пределах раздела, разделенные точкой. Например, таблица, имеющаяся в разделе 2 работы: Таблица 2.1.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, имеется Приложение Б, которое содержит таблицу: Таблица Б.2 — Общероссийская статистика преступлений, предусмотренных ст. 158 УК РФ.
При переносе части таблицы наименование помещают над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят. 

Таблицу необходимо располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 

На все таблицы должны быть ссылки по тексту. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. 

Таблица должна быть размещена в тексте работы таким образом, чтобы можно было читать её без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист. При переносе части таблицы на другой лист слово «Таблица» и её номер указываются один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями также слева печатают слово «Продолжение» или «Окончание» и проставляют номер таблицы. 

Заголовки граф и строк таблицы следует печатать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. 

В таблицах допускается применять размер шрифта меньший, чем в тексте. 
Между заголовком таблицы  и предыдущим текстом расстояние 6 nm, между заголовком таблицы и таблицей - 6 nm, между таблицей и последующим текстом - 6 nm.
Оформление иллюстраций:
Иллюстрации обозначаются словом «Рисунок» и нумеруются последовательно арабскими цифрами сквозной нумерацией, за исключением иллюстраций, приведенных в приложении. Например, «Рисунок 1 – Средний показатель преступности в регионе». Иллюстрациями могут быть  диаграммы любых видов, фото какого либо объекта с криминалистической линейкой и т.п.

При большом количестве иллюстраций допускается нумерация в пределах раздела. В этом случае номер должен состоять из номера раздела и порядкового номера иллюстрации в разделе, разделенных точкой. Например, «Рисунок 2.1 - Средний показатель преступности в регионе».

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением буквы перед цифрой обозначения приложения. Например, «Рисунок А.2 - Средний показатель преступности в регионе».
Иллюстрации следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упомянуты, или на следующей странице. По тексту должна быть ссылка на иллюстрацию (см. Рисунок 2.1). 
Оформление формул:
Формулы следует набирать в редакторе формул Microsoft Equation 3.0 с размерами: обычный - 14 пт; крупный индекс - 12 пт; мелкий индекс - 10 пт; крупный символ - 16 пт; мелкий символ - 10 пт. 
Формулы располагают на отдельных строках. Справа в скобках указывается номер формулы. По тексту курсовой работы обязательно должны быть ссылки на формулы. Для экономии места несколько коротких однотипных формул, выделенных из текста, можно помещать на одной строке, а не одну под другой. Небольшие и несложные формулы, не имеющие самостоятельного значения, размещают внутри строк текста. 

2.6. Заключение курсовой работы


Заключение должно иметь объем не менее 2 страниц, не более 3 страниц. Заключение содержит краткие выводы по результатам проведенного исследования. В выводах кратко, но чётко отражаются ключевые положения каждого раздела курсовой работы, уделяется внимание решению поставленных задач и целей исследования. Выдвигаются научно и практически обоснованные предложения по возможному изменению, улучшению, отмене или разработке норм гражданского права и гражданского процесса.


При формулировке выводов целесообразно использовать речевые конструкции: в работе систематизировано, установлено, предложено, исследовано, выявлено, сформулировано, разработано.


2.7. Список использованных источников

Список использованных источников представляет собой структурную часть курсовой работы. При составлении списка использованных источников следует соблюдать четкую структуру: Первыми в списке перечисляются нормативно-правовые акты, источники права (Конституция РФ, кодексы, федеральные законы, указы президента, постановления Правительства и т.п.). За ними следует перечислять учебную литературу, использованные статьи и прочие публицистические документы в алфавитном порядке. Далее размещаются ссылки на электронные ресурсы в сети интернет с указанием наименования текстом. Сначала наименование ссылка, затем сама ссылка. Литература и статьи оформляются в алфавитном порядке (автор, наименование, место издания, издательство, год издания и количество страниц текста). 


Нумерация источников начинается с первого источника в порядке возрастания для всех источников по списку. Количество источников не менее 15 штук.


В тексте курсовой работы должны иметься ссылки на используемые источники. Например вторым по списку находится учебник по гражданскому праву, следовательно в тексте работы необходимо отметить цитаты из него — в конце предложения в квадратных скобках порядковый номер используемого источника [2].

2.8.  Приложения к курсовой работе


Приложения следует оформлять как продолжение работы на её последующих листах, располагая их в порядке появления ссылок в тексте. 
На каждом приложении указываются наверху посередине страницы слово «Приложение» и его обозначение. 

Обозначают приложения заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. По тексту работы должны быть ссылки на приложения (см. Приложение А). В приложениях отражаются таблицы, данные, рисунки, схемы, графики и т.п., которые не вошли в основной текст работы. Страницы приложений не нумеруются, так как приложения не в ходят в основную часть курсовой работы. В содержании следует указывать на приложения. Если приложений несколько, то пишется слово Приложения. 

3. Последовательность работы
Чтобы эффективно справиться с курсовой работой, необходимо четко определить последовательность ее выполнения. Данным методическим пособием предлагаются следующие этапы выполнения курсовой работы:

- определение темы курсовой работы (см. приложение Г «Тематика курсовых работ»);

- подбор литературы, справочников, нормативной документации и других источников по теме работы;

- изучение необходимой литературы, выбор нужной информации;

- обоснование актуальности темы курсовой работы;

- определение структуры курсовой работы;

- анализ литературы по теме исследования и грамотное изложение изучаемого вопроса;

- написание введения и теоретической части курсовой работы;

- оформления практического раздела курсовой работы;

- написание заключения;

- составление списка используемой литературы;

- подготовка и оформление приложений;

- оформление титульного листа;

- представление работы руководителю;

- подготовка к защите курсовой работы.
Рекомендации по выполнению курсовой работы
Содержание курсовой работы как научного учебно - исследовательского произведения – это теоретический анализ выбранной проблемы исследования или изложенное автором решение конкретной научно-практической задачи.

Курсовая работа может иметь, преимущественно теоретический характер и быть посвящена решению научной задачи. В этом случае, ее основным содержанием должно явиться развитие положений, выдвинутых той или иной научной школой. Для такой курсовой работы объектом исследования являются научные задачи, проблемы, концепции. Курсовая работа может быть написана по материалам отечественной и зарубежной печати, отражающей исторический и мировой опыт государства, права и государственно-правовых явлений, их возникновение и развитие в России. В этом случае курсовая работа должна носить обзорный, обобщающий аналитический характер, а автор – опираться на использование большого количества специальной литературы и источников.
4. Критерии оценок курсовых работ

Основными критериями оценки курсовых работ являются:

1. Соответствие содержания работы теме исследования, поставленным целям и задачам.

2. Актуальность и обоснованность избранной темы.

3. Использование научного аппарата (понятия, законы, методы, литература).

4. Глубина и содержание анализа объекта и предмета исследования.

5. Практическая значимость выводов и рекомендаций, предложенных автором.

6. Оформление курсовой работы. Наличие приложений.

Итоговая оценка по курсовой работе определяется с учетом всех названных критериев по пятибалльной шкале.
Оценка «отлично» выставляется, если:

- автор курсовой работы демонстрирует понимание теоретической сути исследуемой проблемы;

- выполнение курсовой работы осуществляется с применением классических и современных методов исследований;

- курсовая работа выявляет умение студента работать с литературными источниками, анализировать и обобщать их результаты;

- заключительные выводы по курсовой работе являются достоверными и обоснованными проведенным в работе анализом литературного материала и подтверждены результатами собственных исследований;

- список использованной литературы включает новейшие литературные источники, материалы которых учитываются в курсовой работе;

- курсовая работа содержит ссылки и сноски на использованную научную и справочную литературу, оформленные в соответствии с предъявляемыми требованиями;

- доклад на защите курсовой работы отличается логичностью, последовательностью и убедительностью, включает уместное использование современной научной и профессиональной терминологии;

- ответы на дополнительные вопросы свидетельствуют о компетентности студента в исследуемой проблеме
Оценка «хорошо» выставляется, если:

- автор курсовой работы в основном демонстрирует понимание теоретической сущности исследуемой проблемы;

- курсовая работа свидетельствует об умении студента работать с литературными источниками;

- курсовая работа выполнена с нерегулярным / одиночным использованием современных или классических методов исследований, но в целом носит описательный характер;

- заключительные выводы по курсовой работе являются достоверными и обоснованными проведенным в работе анализом литературного материала;

- курсовая работа содержит ссылки и сноски на использованную научную и справочную литературу, оформленную в целом в соответствии с предъявляемыми требованиями с незначительными недочетами;

- доклад на защите курсовой работы отличается логичностью и убедительностью;

- студент в основном правильно и убедительно отвечает на дополнительные вопросы, избегая употребления современной научной и профессиональной терминологии.
Оценка «удовлетворительно» выставляется, если:

- автор курсовой работы недостаточно понимает теоретическую сущность исследуемой проблемы;

- курсовая работа носит описательный и реферативный характер;

- список использованной литературы отличается узостью, не включает последних научных исследований (либо при упоминании в списке использованных источников результаты этих исследований отсутствуют в курсовой работе);

- заключительные выводы по курсовой работе являются в целом достоверными и обоснованными в основном результатами чужих научных исследований;

- курсовая работа содержит ссылки и сноски не на всю использованную научную и справочную литературу, к тому же оформленную с недочетами в отношении к предъявляемым требованиям;

- доклад на защите курсовой работы в целом последователен, но страдает логическими недочетами;

- студент испытывает затруднения при ответах на дополнительные вопросы.
           Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если:

- автор курсовой работы выявляет поверхностную осведомленность по теме своей курсовой работы;

- курсовая работа носит реферативный характер;

- список использованной литературы состоит из недостаточного количества источников;

- заключительные выводы по курсовой работе являются контаминацией (смешением) результатов чужих научных исследований;

- курсовая работа содержит неправильно оформленные ссылки и сноски на использованную научную и справочную литературу;

- доклад на защите курсовой работы состоит из набора отдельных тезисов, не отличается последовательностью;

- студент испытывает значительные затруднения при ответах на дополнительные вопросы либо отказывается от ответа на них.

Работа, представляющая собой отдельные разрозненные фрагменты текста, не складывающиеся в законченный текст курсовой работы, на основании которых невозможно подготовить доклад оценивается оценкой «неудовлетворительно» и до защиты не допускается.
Оценка «неудовлетворительно» также выставляется студенту, не представившему ни в каком виде результаты своей деятельности по выполнению курсовой работы.

Получение неудовлетворительной оценки за курсовую работу означает академическую неуспеваемость студента.
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Приложение В
(рекомендуемое)
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Приложение Г
(рекомендуемое)
Образец оформления приложений:
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Рисунок А.1 — Нагрузка Гражданской Коллегии ВС РФ
Приложение Д
(рекомендуемое)

Тематика курсовых работ

1. Гражданское право как базовая отрасль российского частного права.
2. Отграничение гражданского права от смежных отраслей права.
3. Характеристика предмета гражданского права.
4. Особенности гражданско-правового метода регулирования общественных отношений.
5. Источники гражданского права.
6. Обычай делового оборота как источник гражданского права.
7. Принципы гражданского права.
8. Система гражданского права.
9. Действие нормативных правовых актов, содержащих нормы гражданского права во времени, пространстве и по кругу лиц.
10. Понятие и содержание гражданского правоотношения.
11. Объекты гражданских правоотношений.
12. Субъекты гражданских правоотношений.
13. Виды гражданских правоотношений.
14. Прекращение юридического лица
15. Представительства и филиалы юридического лица.
16. Государственные и муниципальные предприятия как субъекты гражданского права.
17. Условия действительности сделок.
18. Понятие и виды недействительных сделок.
19. Ничтожные и оспоримые сделки.
20. Последствия недействительности сделок.
21. Соотношение исковой и приобретательной давности.
22. Приобретение и прекращение права собственности.
23. Объекты права собственности.
24. Частная собственность граждан и юридических лиц.
25. Право общей собственности.
26. Соотношение права собственности и права хозяйственного ведения.
27. Правовое регулирование приватизации государственных и муниципальных предприятий.
28. Понятие и система гражданско-правовых способов защиты права собственности и иных вещных прав.
29. Понятие и значение обеспечительных обязательств.
30. Виды гражданско-правовой ответственности.
31. Возмещение убытков как общая мера гражданско-правовой ответственности.
32. Влияние непреодолимой силы на гражданско-правовую ответственность.
33. Уступка права требования и перевод долга.
34. Условие об одностороннем отказе от исполнения обязательств в практике заключения гражданско-правовых договоров.
35. Возложение исполнения обязательства на третье лицо.
36. Особенности солидарного и долевого исполнения обязательств.
37. Компенсация морального вреда.
38. Наследование по закону и по завещанию.
39. Понятие, существенные условия и порядок заключения договора подряда.
40. Исполнение и ответственность сторон за нарушение обязательств по договору подряда.
41. Государственный контракт на выполнение подрядных работ для государственных нужд.
42. Договоры на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ.
43. Понятие и виды договоров об использовании результатов интеллектуальной деятельности.
44. Понятие и виды авторских договоров.
45. Договоры по использованию смежных прав.
46. Договор об уступке патента на объект промышленной собственности.
47. Понятие и виды патентно-лицензионных договоров.
48. Кредитные обязательства (кредитный договор, товарный и коммерческий кредит).
49. Хранение в ломбарде и другие специальные виды хранения.
50. Понятие и существенные условия договора доверительного управления.
51. Права, обязанности и ответственность доверительного управляющего.
56. Договор коммерческой концессии (франчайзинг).
57. Договор простого товарищества (совместная деятельность).
58. Обязательства из публичного обещания награды.
59. Обязательства из публичного конкурса, проведения игр и пари.
60. Обязательства вследствие причинения вреда (общие положения).
61. Возмещение вреда, причиненного вследствие недостатков товаров, работ или услуг.
62. Гражданское процессуальное право: предмет и система.

63. Источники гражданского процессуального права: понятие, классификация.

65. Действие норм гражданского процессуального права во времени, в пространстве и по кругу лиц.

66. Принципы гражданского процессуального права.

67. Принцип законности в гражданском процессе.

68. Принцип диспозитивности в гражданском процессе. 

69. Принцип состязательности в гражданском процессе. 

70. Виды судопроизводства в гражданском процессе.

71. Гласность, устность, непосредственность и непрерывность судебного разбирательства.

72. Общая характеристика исковой формы защиты права.

73. Участники гражданского процесса: понятие, состав, отличие. 

74. Правовое положение сторон в гражданском процессе. 

75. Третьи лица в гражданском процессе. 

76. Процессуальное соучастие: понятие, виды, особенности соучастия по отдельным категориям дел.

77. Участие прокурора в гражданском процессе. 

78. Представительство по гражданским делам: понятие, основания, виды. 

79. Адвокат как представитель по гражданским делам. 

80. Законное представительство в гражданском процессе. 

81. Договорное представительство в гражданском процессе. 

82. Участие в гражданском процессе органов местного самоуправления. 

83. Процессуальные сроки в гражданском судопроизводстве. 

84. Общие вопросы подведомственности гражданских дел. 

85. Виды подсудности гражданских дел. 

86. Производство по гражданским делам у мирового судьи. 

87. Иск как средство защиты права.

88. Виды исков в гражданском процессе. 

89. Мировое соглашение по гражданским делам. 

90. Понятие судебного доказывания. 

91. Предмет доказывания в гражданском процессе. 

92. Относимость доказательств по гражданским делам. 

93. Допустимость доказательств по гражданским делам. 

94. Объяснения сторон как доказательство.

95. Письменные доказательства в гражданском процессе.

96. Вещественные доказательства.

97. Заключение эксперта как доказательство. 

98. Эксперт и специалист в гражданском процессе. 

99. Аудио- и видеозаписи как судебные доказательства.

100. Судебные поручения в гражданском процессе.

101. Подготовка дела к судебному разбирательству как стадии процесса. 

102. Возбуждение гражданского дела в суде как стадия процесса. 

103. Защита интересов ответчика в гражданском процессе. 

104. Судебное разбирательство как основная стадия процесса. 

105. Окончание гражданского дела без вынесения решения.

106. Виды судебных постановлений.

107. Сущность судебного решения как акта правосудия.

108. Законность и обоснованность судебного решения.

109. Виды судебных определений. 

110. Заочное производство как вид гражданского судопроизводства. 

111. Судебный приказ: история и современность.

112. Особое производство: основные черты. 

113. Производство по делам, возникающим из публичных правоотношений. 

114. Особенности производства по делам об установлении юридических фактов. 

115. Обжалование судебных постановлений в апелляционном порядке. 

116. Сущность кассационного обжалования судебных постановлений. 

117. Порядок рассмотрения дел в суде кассационной инстанции.

118. Порядок рассмотрения жалоб в суде надзорной инстанции. 

119. Пересмотр судебных постановлений по вновь открывшимся или новым обстоятельствам. 

120. Признание и исполнение решений иностранных судов и иностранных третейских судов (арбитражей). 
Приложение Е 
(рекомендуемое) 
Общие правила оформления презентации 
Общие требования: 

 на слайдах должны быть только тезисы, ключевые фразы и графическая информация (рисунки, графики и т.п.) — они сопровождают подробное изложение мыслей докладчика, но не наоборот; 

 количество слайдов должно быть не не менее 10 и не более 20; 

 при докладе рассчитывайте, что на один слайд должно уходить в среднем 1,5 минуты; 

 не стоит заполнять слайд большим количеством информации; 

 наиболее важную информацию желательно помещать в центр слайда; 

 минимум предлогов, наречий, прилагательных; 

 слова и предложения короткие; 

 временная форма глаголов – одинаковая; 

 заголовки должны привлекать внимание аудитории; 

 на одном слайде не более трех фактов, выводов, определений; 

 ключевые пункты отражаются по одному на каждом отдельном слайде; 

 все слайды презентации должны быть выдержаны в одном стиле; 

 стиль может включать: определенный шрифт (гарнитура и цвет), цвет фона или фоновый рисунок, декоративный элемент небольшого размера и др. 

Примерный порядок слайдов: 

1 слайд – Титульный (организация, название работы, автор, руководитель); 

2 слайд – Вводная часть (постановка проблемы, актуальность и новизна, на каких материалах базируется работа); 

3 слайд – Цели и задачи работы, методы, применяемые в работе; 

4 – n слайд – Основная часть; 

n+1 слайд – Заключение (выводы); 

n+2 слайд – Спасибо за внимание! (подпись, возможно выражение благодарности тем, кто руководил и/или помогал в работе). 

Правила шрифтового оформления: 

 рекомендуется использовать гладкие шрифты без засечек (Calibri, Arial, Tahoma, Verdana); 

 размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст); 

 курсив, жирный шрифт, прописные буквы используются для смыслового выделения ключевой информации и заголовков; 

 не рекомендуется использовать более 2-3 типов шрифта; 
 основной текст должен быть отформатирован по ширине, на схемах – по центру; 

 подчеркивание НЕ используется, т.к. оно в документе указывает на гиперссылку; 

 все заголовки выполнены в едином стиле (цвет, шрифт, размер, начертание); 

 в конце точка НИКОГДА не ставится. 

Правила выбора цветовой гаммы: 

 цветовая гамма должна состоять не более чем из 2 цветов, и выдержана во всей презентации; 

 основная цель – читаемость презентации; 

 желателен одноцветный фон неярких пастельных тонов (например, светло-зеленый, светло-синий, бежевый, светло-оранжевый и светло-желтый); 

 цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать (текст должен хорошо читаться, белый текст на черном фоне читается плохо); 

 оформление презентации не должно отвлекать внимания от её содержания. 

Графическая информация: 

 рисунки, фотографии, диаграммы должны быть наглядными и нести смысловую нагрузку, сопровождаться названиями; 

 изображения (в формате jpg) лучше заранее обработать для уменьшения размера файла; 

 размер одного графического объекта — не более 1/2 размера слайда; 

 соотношение текст / картинки - 2/3 (текста меньше чем картинок). 

Анимация: 

 анимация используется только в случае необходимости; 

 лишняя анимация только отвлекает. 


