
Регистрация ЦПДЭ
(заполнение заявок)



Шаг 1. Общие сведения о ЦПДЭ

1.3. Полный адрес места расположения центра 

проведения демонстрационного экзамена:

• указывать именно тот адрес, где проходит ДЭ –

может не совпадать с юридическим;

• должен быть заранее занесен в платформу 

«Сервис ЦПДЭ».



Пример (ОСОБЫЕ СЛУЧАИ)
Профессия 08.01.10 Мастер жилищно-

коммунального хозяйства

- КОД 08.01.10-1-2025 Слесарь-сантехник и 

плотник

- КОД 08.01.10-2-2025 Электрогазосварщик и 

слесарь-сантехник

2 (!) мастерские, могут быть на разных этажах
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Пример:

- мастерская «Электрогазосварщик» на 1 этаже,

- мастерская «Слесарь-сантехник» на 2 этаже

В пункте 1.3. Полный адрес места расположения 

центра проведения ДЭ, пишем:

- в строке «Этаж» – только одну цифру: «1» или 

«2» (технически невозможно вписать две цифры),

- в строке «Номер аудитории» – два номера, через 

запятую.
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1.8. Количество рабочих мест*:

• указываете реальное число оборудованных 

рабочих мест, исходя из расчета 

планируемого количества участников в 

смене

!!! Желательно указывать не менее 

«Рекомендуемого минимального 

количества рабочих мест»
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1.8. Количество рабочих мест* (ОСОБЫЕ 

СЛУЧАИ):
Пример: 23.02.07 Техническое обслуживание и ремонт 

двигателей, систем и агрегатов автомобилей

• По требованиям Таблицы 10 из КОД вы можете 

оборудовать только 2 полноценных рабочих места

• Но работать в одну смену могут 4 участника 

(параллельно, выполнять задания разных модулей)

• В паспорте ЦПДЭ указываете «4 рабочих места» (!)

• В Сведения об оснащении ЦПДЭ в зоне «2. Инфраструк-

тура рабочего места участника ДЭ» количество некоторого 

крупного/значимого оборудования не будет составлять 

100% (!) это допустимо, но пояснять в Комментариях (!)
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1.10. Условия для лиц с ОВЗ:

• указываете условия из перечня, если 

фактически они есть.

1.11. Категории лиц с ОВЗ, для которых 

созданы условия:

• если поставили галочку в этом пункте, то 

указать, как минимум, одну категорию лиц с 

ОВЗ.
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1.14. Предусмотрена ли возможность

видеотрансляции ДЭ:

• по возможности ставить галочку, так как 

этот показатель фигурирует в Российском 

рейтинге;

• если не поставили галочку, то при отправке 

заявки на проверку региональному оператору 

кратко пояснить причину невозможности 

видеотрансляции. 
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Шаг 2. Сведения об оснащении

2. Инфраструктура рабочего места участника 

ДЭ: 

• перечень оборудования, инструментов, средств, 

обеспечивающих ОТ и ТБ, расходных 

материалов – строго в соответствии с КОД;

• если вид / тип / параметры / характеристики 

описываемого оборудования отличаются от 

требуемых в «Минимальных требованиях на 

основе КОД», то обязательно аргументировать в 

комментариях;



Шаг 2. Сведения об оснащении

• количество оборудования (кроме особых 

случаев) должно быть 100% или более, если 

указали меньшее количество, то обязательно 

аргументировать в комментариях;

• если оборудование не используется, то 

пишем «0 шт./наборов/единиц» и в 

Комментариях приводим обоснование.



Комментарий (пример):

«Для выполнения задания модуля 

… сменой из … человек 

достаточно … единиц/штук … (вид 

оборудования / инструментов / 

расходных материалов)

www.thmemgallery.com
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Шаг 2. Сведения об оснащении

• описание оборудования / инструментов / 

оснащения / др.:

- Производитель: указать фирму / название 

организации или предприятия, или произведено ОО,

- Модель: указать буквенную / числовую / буквенно-

числовую маркировку / краткое словесное описание 

(рабочий стенд, стол ученический, держатель для 

…) или «без модели»,

- Страна производства: Россия, Китай и т.д.



Шаг 2. Сведения об оснащении

• описание фактических характеристик

НЕ ДОЛЖНО:

- просто дублировать текст из «Минимальных 

требований на основе КОД» – это вызывает 

сомнения в материально-техническом оснащении 

площадки ДЭ и наталкивает на мысль об ОЧНОЙ 

проверке площадки ДЭ;

- содержать описание назначения из инструкций и 

с сайтов («предназначен для …», «используется 

для …», «применяется при …»);
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• описание фактических характеристик

НЕ ДОЛЖНО:

- содержать художественные описания 

(«удобное для …», «эргономичная форма»);

- содержать лишние, не значимые при 

осуществлении работ характеристики («длина 

в упаковке …», «наличие (какого-то элемента 

оборудования/инструмента)… : нет», «масса 

нетто …», «масса брутто …», «цвет ноутбука 

… », «масса верстака …», «поставляется в … 

вариантах»);



Шаг 2. Сведения об оснащении

• описание фактических характеристик

НЕ ДОЛЖНО:

- содержать фразы: «не менее», «не более», 

«параметры / характеристики от … до … »,

- содержать фразы «согласно ГОСТ …»,         

«в соответствии с требованиями ТУ …» и т.п.

- при описании компьютера «операционная 

система: Free Dos».



Шаг 2. Сведения об оснащении

•  описание фактических характеристик 

ДОЛЖНО СОДЕРЖАТЬ значимые при 

осуществлении работ характеристики, 

обозначенные (!!!) в «Минимальных 

требованиях на основе КОД»:

- материал изготовления, размеры, габариты, 

параметры, свойства, количество / состав / 

виды инструментов в комплекте / наборе и 

др.;
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•  описание фактических характеристик ДОЛЖНО 

СОДЕРЖАТЬ значимые при осуществлении работ 

характеристики, обозначенные в «Минимальных 

требованиях на основе КОД»:

- характеристики компьютера / ноутбука (модель 

процессора, количество ядер, объём оперативной 

памяти, модель видеокарты, объём встроенной 

памяти, диагональ и разрешение экрана для 

ноутбука / монитора, тип клавиатуры / мыши, 

версия установленной операционной системы / 

офисных программ и т.п.);
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•  описание фактических характеристик 

ДОЛЖНО СОДЕРЖАТЬ значимые при 

осуществлении работ характеристики, 

обозначенные в «Минимальных требованиях на 

основе КОД»:

- характеристики принтера / МФУ (цветной / 

черно-белый, струйный / лазерный, количество 

печатаемых страниц в минуту, наличие функции 

копирования / сканирования для МФУ, сетевое 

или проводное подключение);
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•  описание фактических характеристик 

ДОЛЖНО СОДЕРЖАТЬ значимые при 

осуществлении работ характеристики, 

обозначенные в «Минимальных требованиях 

на основе КОД»:

- при указании числовых характеристик не 

забывать добавлять единицы измерения (мм, 

см, В, А, Вт, Па, Ом, ºС, % и др.).



Шаг 2. Сведения об оснащении

Другие недочёты оформления:

• присутствуют или остаются после доработки 

дублирующие / неисправленные описания; 

• после доработки обнуляется количество 

оборудования / инструментов и т.д.;

• учитываются не все наши замечания при описании 

фактических характеристик: не указываются 

требуемые параметры, не предоставляются 

запрашиваемые комментарии и др.;

• в пункте «Модель» описываются все свойства и 

параметры, а в «Фактических характеристиках» -

только наименование позиции («стол ученический»).



Шаг 2. Сведения об оснащении

Зоны Заявки на регистрацию, заполняемые по 

аналогии, с учётом озвученных требований:

3. Инфраструктура общего (коллективного) 

пользования участниками ДЭ,

4. Инфраструктура рабочего места главного 

эксперта ДЭ,

5. Инфраструктура рабочего места членов 

экспертной группы,

Дополнительно (описывается при 

необходимости).



Шаг 3. Скан-копии

• Загруженные скан-копии документов в Общие

сведения о ЦПДЭ и Сведения об оснащении

ЦПДЭ должны быть ЧИТАЕМЫМИ, иметь

ПОДПИСЬ руководителя и ПЕЧАТЬ

организации.

• Если заявка на регистрацию ЦПДЭ была 

отправлена на доработку, не забыть утвердить у 

руководителя, поставить печать и загрузить в 

систему НОВЫЕ скан-копии Общих сведений о 

ЦПДЭ и Сведений об оснащении ЦПДЭ.



Шаг 3. Скан-копии

• В Плане застройки должен быть заголовок, 

содержащий: вид аттестации (ПА / ДЭ БУ / 

ДЭ ПУ), код и наименование профессии / 

специальности СПО.

• План застройки должен быть хорошего 

качества, однозначно трактуемым, содержать 

«легенду» (систему условных обозначений).



Шаг 3. Скан-копии

• Фотоматериалы должны быть 

информативными – содержать не менее 2 

фотографий общего вида ЦПДЭ, а также 

фотографии рабочих мест участников.

• План застройки и загруженные 

фотоматериалы должны соответствовать 

друг другу по содержанию (виды и 

количество оборудования, расположение и 

т.д.).



Действия (Шаг 4.)

Если заявка на регистрацию ЦПДЭ была 

отправлена на доработку ОО:

• исправить недоработки в соответствии со 

сделанными замечаниями;

• при необходимости написать пояснения / 

аргументы в Комментариях (после «Фактических 

характеристик»);

• утвердить у руководителя, поставить печать и 

загрузить в систему НОВЫЕ скан-копии и / или 

фотоматериалы.


