Чек-лист главного эксперта на демонстрационном экзамене

ID экзамена _______________________________________________________

	Показатель
	Соответствие да/нет
	Комментарий
(при необходимости

	Подготовительный этап

	Списки участников ДЭ загружены в Цифровую платформу (далее – ЦП) в установленные сроки
	Ѵ
	Соответствие показателей проверяется координатором в ЦП и согласуется экзамен РО.
После согласования экзамена РО возможна работа в ЦСО.

	Личные профили участников заполнены в установленные сроки
	Ѵ
	

	Участники разбиты на экзаменационные группы
	Ѵ
	

	Кандидатура Главного эксперта согласована с Оператором
	Ѵ
	

	Эксперты загружены, количество соответствует требованиям КОД 
	Ѵ
	

	Наличие статуса ЦПДЭ «Обследован до 31.12.2026 г.»
	Ѵ
	

	Экзамен согласован РО
	Ѵ
	

	Наличие доступа в ЦСО 
	
	Доступ приходит новеньким ГЭ за 1-2 дня до ПД. Если уже был в роли ГЭ, то используется предыдущий доступ

	Формирование плана проведения ДЭ 
	
	За 20 дней до ДЭ совместно с ОО

	Этап проведения подготовительного дня

	Наличие КОД, инструкция ОТ и ТБ
	
	

	Наличие видеотрансляции процесса проведения ДЭ
	
	Рекомендовано

	Наличие документации, необходимой для организации ДЭ:
- план застройки, заверенный руководителем организации ЦПДЭ;
- инфраструктурные листы, заверенные руководителем организации ЦПДЭ;
-  план проведения ДЭ, согласованный с главным экспертом;
-  список экспертов с указанием места работы;
- список участников с указанием номера группы;
- список волонтеров, график их работы на площадке (при необходимости);
- утвержденная методики перевода баллов ДЭ в оценку;
- согласия на обработку персональных данных участников ДЭ;
- заявления участников ДЭ на профильный уровень (при наличии).
	
	

	Наличие Паспорта ЦПДЭ
	
	

	Соответствие фактического расположения ЦПДЭ адресу, указанному в Паспорте ЦПДЭ 
(улица; номер дома; этаж; номер аудитории/кабинета/цеха/помещения.)
	
	

	Соответствие площадки инфраструктуре, указанной в Сведениях об оснащении в процессе регистрации ЦПДЭ:
- размер площадки;
- количество рабочих мест;
- размер рабочих мест;
- расстояние между рабочими местами;
- расположение рабочих мест;
- расположение оборудования, входов и выходов, аптечки, огнетушителей, розеток, выключателей
	
	в присутствии членов экспертной группы, участников ДЭ, а также технического эксперта

	Соответствие оборудования и расходных материалов инфраструктуре, указанной в Сведениях об оснащении в процессе регистрации ЦПДЭ:
- наличие оборудования, инструментов (марки, модели, программное обеспечение и т.п.);
- количество оборудования, инструментов на 1 участника;
- количество оборудования, инструментов на всех участников
- наличие расходных материалов (марки, модели, технические характеристики и т.п.);
- количество расходных материалов на 1 участника;
- количество расходных материалов на всех участников.
	
	в присутствии членов экспертной группы, участников ДЭ, а также технического эксперта

	Протокол регистрации экспертов и ознакомления с ТБ и ОТ оформлен и загружен в ЦСО
	
	Эксперты должны соответствовать по количеству (см. КОД) и качеству (не должны представлять ОО участника ДЭ, представлять стороннюю организацию/предприятие, иметь опыт в оцениваемой области деятельности)

	Протокол распределения обязанностей между членами экспертной группы демонстрационного экзамена оформлен и загружен в ЦСО
	
	

	Листы регистрации участников ДЭ и ознакомления их с планом проведения экзамена оформлены и загружены в ЦСО
	
	

	Протокол распределения рабочих мест между экзаменуемыми с использованием способа случайной выборки оформлен и загружен в ЦСО
	
	Жеребьевка. Выполняется в ЦСО. В случае форс-мажора вручную.

	Протокол ознакомления участников с ОТ и БП оформлен и загружен в ЦСО
	
	Ознакомление осуществляет технический эксперт

	Акт результатов проверки готовности ЦПДЭ заполнен, подписан и загружен в ЦСО
	
	Строго делается в ПД!

	Уточнение есть ли ситуация перезачета ПА в ГИА
	
	

	Этап проведения экзамена

	Допуск участников в ЦПДЭ на основании документов, удостоверяющих личность, выполнен
	
	

	Явка экзаменуемого, его рабочее место, время начала и завершения выполнения задания ДЭ зафиксированы 
	
	в протоколе проведения ДЭ

	Разъяснения участникам о запрете на наличие материалов, инструментов или оборудования, запрещенных в соответствии с требованиями КОД и Порядка ГИА СПО
	
	

	Экзаменационные задания каждому участнику (в бумажном виде и/или электронном виде), дополнительные инструкции к ним (при наличии) выданы
	
	

	Правила поведения во время ДЭ разъяснены
	
	

	Протокол ознакомления участников с оценочными материалами и заданием оформлен и загружен в ЦСО
	
	Экзаменационные задания ДЭ участникам выдаются ГЭ в день проведения ДЭ

	Старт выполнения задания дан, время начала выполнения задания зафиксировано
	
	ГЭ сообщает экзаменуемым о течении времени выполнения задания ДЭ каждые 60 минут, а также за 30 и 5 минут до окончания времени выполнения задания.

	Присутствие только разрешенных лиц в ЦПДЭ обеспечено
	
	См. Порядок ГИА СПО

	Оценочные ведомости выданы членам экспертной группы
	
	

	Выполнен перенос баллов из заполненных оценочных ведомостей, выставленных экспертной группой, в ИСО по мере осуществления процедуры оценки
	
	

	Сверка и блокировка оценок произведена
	
	

	Протокол проведения ДЭ оформлен, подписан и загружен в ЦСО, а также передан в ОО участников ДЭ
	
	






