
Как добавить событие в календарь? 
 

1. Даты с запланированными на них событиями в календаре 

отображаются цветом 

 
2. При наведении на подсвеченную дату всплывет подсказка с кратким 

описанием события 

 
3. Для того, чтобы добавить новое событие в календарь, щелкаем по 

текущей дате в календаре и выбираем Новое событие 

 
 

4. Задаем дату, время начала события и его название. Сохраняем  

 



 
5. Ваше событие создано! Теперь оно появится в календаре 

 

 

Дополнительно!  

 

1. Если нужно добавить подробное описание события, прикрепить к нему 

материалы и т.д., выбираем Показать больше... 

 
2. Выполняем нужные настройки, прикрепляем нужные документы, 

сохраняем 



 


